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Halbtagesseminar: Die Kunst der Erstellung erfolgreicher

und praxistauglicher Leistungsbeschreibungen

für Lieferungen und Dienstleistungen

Datum: Mittwoch, 18.03.2026, 09:30 - 12:45 Uhr

Online-Seminar Preis: 259,- Euro zzgl. 19% MwSt.

Robert Thiele MBA RA, Ass. jur.

ist Referent im Bundesministerium für Digitales und Staats-

modernisierung (BMDS), Referat DS II 3 - Digitalisierung des

öffentlichen Einkaufs. Er leitet das Projekt "Marktplatz

Deutschland" sowie die Arbeitsgruppe EVB-IT des IT-Planungsrats.

Mit langjähriger Erfahrung im öffentlichen Einkauf verbindet er juristi-

sche Expertise und Einkaufskompetenz.

Teilnehmerkreis

Hier treffen sich Mitarbeitende aus Vergabestellen, aus der Vertrags-

verwaltung bzw. dem Vertragsmanagement, aus dem Einkauf und

dem Lieferantenmanagement sowie ausdrücklich auch Betroffene aus

Fachbereichen, die die Leistungsbeschreibung erstellen.

Ziel

Die Leistungsbeschreibung ist das "Herzstück" eines jeden Vergabe-

verfahrens. Von zentraler Bedeutung ist dabei die Zusammenarbeit

zwischen Bedarfsträger und Vergabestelle. Die Auswirkungen von

Fehlern, Ungenauigkeiten und Widersprüchen sind sehr weitreichend

und können den Erfolg der gesamten Vergabe gefährden oder die

Beschaffung verzögern. Die Veranstaltung zeigt im Rahmen eines in-

teraktiven Formats (Fragen und Impulse sind ausdrücklich er-

wünscht!), wie Vergabebereiche und Fachbereiche ihre jeweiligen

Rollen ideal umsetzen können und wie die Zusammenarbeit gelingt.

Verschiedene Arten von Leistungsbeschreibungen werden ebenso

berücksichtigt wie die typischen Inhalte von Leistungsbeschreibungen.

Aktuelle Entwicklungen werden berücksichtigt, insbesondere Fragen

der Nachhaltigkeit (umweltbezogene und soziale Aspekt). Die gesam-

te Veranstaltung unterliegt dem Motto "aus der Praxis, für die Praxis"

und enthält daher auch zahlreiche Praxisbeispiele.

Themen

Rechtliche Grundlagen der Leistungsbeschreibung

Nachhaltigkeit & Leistungsbeschreibung

Interne Organisationsmöglichkeiten für die Erstellung von

Leistungsbeschreibungen beim Auftraggeber (Verhältnis Ver-

gabe - Fachbereiche)

Fehlerquellen und Fallstricke beim Verfassen von Leistungs-

beschreibungen

Praxisbeispiele für erfolgreiche Leistungsbeschreibungen

und auch für typische Praxisfehler ("Dos and Don'ts")  

Richtige Gliederung von Leistungsbeschreibungen

Konkrete Formulierungshilfen!

Nähere Infos und Anmeldung unter www.ibr-seminare.de
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Seminarablauf

09:30 - 11:00 Referat (1,5 h)

11:00 - 11:15 Kaffeepause

11:15 - 12:45 Referat (1,5 h)

Fragen sind jederzeit willkommen.
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